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KEPZESI PROGRAM

IKT ISMERETEK RENDSZEREZESE 1. - ALAPOK

VONATKOZO JOGSZABALYOK:

e aszakképzésrdl sz6ld 2019. évi LXXX. torvény

e 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasarol

o afelnGttképzésrél sz316 2013. évi LXXVIL. térvény

e 11/2020. (11.7.) Korm. rendelet a feln8ttképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtdsarol
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1. A képzési program alapadatai

1.1. | Aképzés megnevezése: IKT ismeretek rendszerezése 1. — Alapok
A szamitastechnikai alapismeretek frissité rendsze-
AL R rezése alapozva a képzésben résztvevék tapasztala-
1.2. | Aképzés célja: . ) , .
P J taira, amelynek birtokdban azokat céltudatosabban,
hatékonyabban tudjak majd hasznalni.

Olyan informatikai ismeretekkel rendelkezdk, akik

1.3. | Aképzés célcsoportja: szeretnék eddig megszerzett tudasukat ismét rend-
szerezni.

A képzésben résztvevik képesek lesznek:

¢ alapvetd szamitastechnikai fogalmakat megha-
tarozni;

e 3 szamitdgépet, laptopot, tabletet célszerlien
hasznalni;

1.4. | Aképzés sordn megszerezhetd kompetencidk: | *  fajlokat Iétrehozni, kezelni;

e az informatikai és kommunikacids eszkdzoket
hasznalni az ligyintézés, a munka, a tanulds so-
ran;

e 3 tanuldshoz és a munkavalialashoz sziikséges
kompetenciaikat fejleszteni informatikai kor-
nyezetben.

2. A képzésbe valo bekapcsolddas és részvétel feltételei
2.1. | Iskolai végzettség: nem sziikséges
2.2. | Szakmai végzettség: nem sziikséges
2.3. | Szakmaigyakorlat: nem sziikséges
2.4. | Egészségiigyi alkalmassag: nem sziikséges
2.5. | El6zetesen elvart ismeretek: szamitastechnika felhasznaloi alapismeretek
Minden résztvevével a felnéttképzési torvényben és a torvény
2.6. | Egyéb feltételek: végrehajtasarol sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott tar-
talmu felnéttképzési szerzddést kell kotni!
3. Tervezett képzési ido
3.1. | Aképzés 6raszama: 12
3.2. | Megengedett hianyzas mértéke: 20% (2 ora)
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4. A képzés tananyagegységei

A képzés tananyagegységeinek megnevezése:

Oraszama
(6ra):

4.1.

Hardver alapismeretek, operdacids rendszer, fajlkezelés.

12
(elmélet: 0, gyakorlat: 12)

4.1. Tananyagegység

4.1.1.

Megnevezése:

Hardver alapismeretek, operacids rendszer, fajlkezelés.

4.1.2.

Célja:

A tananyagegység alapvetd fogalmakat és elsajatitandd készségeket
hataroz meg a szamitogép hasznalataval, fajlok létrehozasaval és ke-
zelésével, valamint az adatbiztonsaggal kapcsolatban.

4.1.3.

Megvalésitasa soran alkalmazott
munkaformak és képzési mdd-
szerek:

Csoportos képzés. Tapasztalat Gtjan torténd tanulas. Szituacidk fel-
dolgozasa. Tapasztalatok k6z6s megbeszélése. Informaciok 6nalld
rendszerezése. Oktatdi elméleti magyarazat. Szemléltetés. Gyakor-
lati feladatmegoldas dnalldan és csoportosan.

4.1.4.

Oraszama:

12 d6ra

4.1.5.

Beszamithatd draszama:

Nem relevans.

4.1.6.

Tartalma:

Hardver alapismeretek
A szamitdgép részei.
Kdzponti egység.
Periféridk és hasznalatuk:
e hillenty(zet,

e egér,

e  monitor,

e nyomtato,

e  hattértarak,

e modemek.

Asztali szamitogép, laptop, tablet felépitése, kiildnbozEséglik, hasz-
nalhatdsaguk.

Szoftverek

e rendszerprogramok (operécids rendszerek),
e alkalmazoi programok,

o fejleszt6i programok (programozasi nyelvek).

Operacids rendszerek

Feladata, fajtai:

e parancsvezérelt (pl. DOS, Unix),

e ikonvezérelt (pl. Windows, Linux).

e  SzOveges, vagy karakteres operacids rendszer: - DOS, LINUX

e Grafikus operacids rendszer: - Windows 95, 0OS/2 Warp, Win-
dows NT

A Windows operacids rendszer.

Inditds és kilépés
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Szamitégép elinditasa és bejelentkezés felhasznaldi névvel és
jelszaval.

A szamitégépbél vald szabalyos kijelentkezés, lekapcsolas, ujra-
inditas.

Asztal és ikonok

Az asztal és a talca funkcidja.

Ismertebb ikonok: fajlok, mappak, alkalmazasok, nyomtatdk,
meghajtdk, parancsikonok, lomtér/kuka.

Ikonok kivalasztasa és mozgatasa.

Parancsikonok létrehozésa, atnevezése, athelyezése és torlése.

Ablakok hasznalata

Az ablak részei: cimsor, meniisor, eszk6ztar, menisav, allapot-
sor, gérgetGsav.

Ablakok megnyitasa, ikonnd alakitasa, méretének nagyitasa és
eléméret visszaallitasa, atméretezés, mozgatas, bezdras.
Valtas a megnyitott ablakok kdz6tt.

Eszkdzok és beallitasok

Sugé hasznalata.

A szamitégép alapvetd rendszerinformacidinak megtekintése:
operaciés rendszer neve és verzigszama, telepitett memaria.
Konfiguracids bedllitdsok megvaltoztatasa, dj nyelv beallitasa,
nyelv tdrlése, alapértelmezett nyelv megvéltoztatdsa.

A nem valaszol6 alkalmazas bezdrasa.

Alkalmazasok telepitése és eltavolitasa.

USB meghaté, digitalis fényképezgép, médialejatszd csatla-
koztatasa a szamitdgéphez, az eszkdz6k biztonsagos eltavoli-
tésa.

Teljes képernyd, ill. aktiv ablak vagélapra helyezése.

Szovegfajlok

Szdvegszerkesztd alkalmazas megnyitdsa, bezérasa.

Fajlok megnyitdsa, bezarasa.

Széveg beirdsa egy dokumentumba.

Masolds és mozgatds egy dokumentumon belil, illetve megnyi-
tott dokumentumok k&zott.

Képerny8kép beillesztése egy dokumentumba.

Dokumentum mentése és elnevezése.

Nyomtatas

Nyomtatd telepitése és eltdvolitasa.

Tesztoldal nyomtatdasa.

Alapértelmezett nyomtato beallitdsa.

Dokumentum kinyomtatasa egy szévegszerkeszt6 alkalmazés-
bél.

A nyomtatasi feladat megtekintése, sziineteltetése, tjraindi-
tasa és torlése.

Fajlok és mappak

Meghajték, mappak és fajlok hierarchikus rendszerben.

A mappak, meghajtok megjelenitésének teljes képernyéjlve té-
tele, lekicsinyitése.

Navigalas meghajtdk, mappdk, almappak és fajlok kdzott.

Egy fajl, mappa tulajdonsagainak megjelenitése.
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A fajlok és mappak nézetének megvaltoztatasa.

Altalanosan hasznalt fajltipusok felismerése: szévegszerkeszt6i
fajlok, tablazatkezel8 dokumentumok, prezentacids fajlok, hor-
dozhatd dokumentumok (pdf), kép-, hang- és videé-alloma-
nyok, téméritett fajlok, futtathato fajiok.

Mappa létrehozasa.

Meghajtd, mappa és fajl megnyitasa.

Féjlok és mappdk elnevezésének gyakorlata: talald, keresést és
elrendezést segitS név adasa.

Mappak, fajlok atnevezése.

Fajlok keresése tulajdonsagok szerint: a fajinév egészével vagy
részével, sziikség esetén helyettesits karakterrel, tartalom vagy
a médositas datuma alapjan.

Legutdbb hasznalt fajiok listajdnak megtekintése.

0Onallé, 6sszefliggd vagy nem dsszefiiggh fajlok vagy mappak ki-
jelolése.

Fajlok rendezése név, méret, tipus és mddositds datuma szerint
novekvs és csékkend sorrendben.

Fajlok és mappak mozgatdsa és masoldsa kdnyvtarak és meg-
hajtdk kozott.

Fajlok és mappék lomtarba/kukdba helyezése, illetve eredeti
helytikre vald visszaallitasa.

A lomtar/kuka kiliritése.

Térolas és tomorités

Legfontosabb média taroldeszk6zok: pl. bels6 és kiilsé merev-
lemez, haldzati meghajté, CD, DVD, Bluray lemez, USB flash
drive, memdriakartya és online fajl-tarolas.

Fajiméret, mappaméret és tarold kapacitds mérése.
Taroloegység szabad kapacitasanak megtekintése.

Fajlok és mappak témoritésének célja.

Fajlok és mappak tomoritése.

Témoritett fajlok és mappak kicsomagoldsa a meghajté meg-
adott helyére.

Adat- és eszkdzvédelem

Megfeleld jelszé alkalmazasa: megfelel6 hosszisag, megfeleld
karakterek keveréke, a jelszo titokban tartdsa és rendszeres
megvaltoztatasa.

A tlzfal fogalma és funkcidja.

A rendszeres biztonsagi mentés fogalma és célja.

A rendszeres szoftverfrissités fontossaga és célja: virusvédelem,
alkalmazasok és az operdacids rendszer frissitése.

Malware. A malware fogalma és tipusai: virus, féreg, tréjai,
kémprogramok.

A malware fert6zés veszélyei (hogyan fertézheti meg a szami-
togépet).

A virusirtd hasznalata.

Egészség és kornyezetvédelem

A szamitdgép-hasznalat egészségvédelmi szempontjai: rend-
szeres sziinetek, megfeleld vilagitas és lil6helyzet.

A szamitogépek és eszkdzék energiatakarékos lUzemeltetése:
hasznalat utani kikapcsolas, automatikus ledllitas funkcié hasz-
nalata, hattérvilagitas megfeleld beallitasa és az alvé lizemmod
alkalmazasa.
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e A szamitégépek, eszkdzok akkumuldtorok, nyomtatépatronok
és papir Gjrahasznositasanak fontossaga.

e Akadalymentesitési lehet&ségek: hangfelismerd szoftver, kép-
erny8olvaso, képernydnagyitd, virtualis billenty(izet, nagy kont-
raszt.

- = Gl A képzésben résztvevd hianyzdsa nem haladja meg a tananyagegy-
A tananyagegység elvégzésérdl ség draszama 20%-at.

4.1.7. | szbld igazolas kiadasanak felté-
tele(i): A tananyagegység tanulasi eredményeinek mérésére szolgdld
egyéni és csoportos tevékenységeken valo aktiv részvétel.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam: 40 f6
6. A képzésben részt vevé teljesitményét értékelS rendszer leirasa
Elézetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:
6.1. .
Nem relevans.
Képzés kdzbeni (fejlesztd) értékelés:
A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tamogassa, a tanulasi igényeket ponto-
sitsa, az oktatdk tanulasszervezési feladatait segitse.

6.2. | A tananyagegységek teljesitése kdzben szdbeli szamonkérés torténik az oktatd éltal, az adott témakorhoz kap-
csolédd kérdésekre adott vilaszok értékelésével. A tapasztalatok alapjan kerllhet sor javitasra, ismétlésre, to-
vabbi gyakorlasra. A fejlesztd értékeléshez nem tartozik minésités, az a tanulas és tanitasi folyamatokat szol-
gdlja.

Résztvevd zard (szummativ) értékelése:
6.3. f C ol
A képzésen valo aktiv részvétel.
7. A képzés zarasa
A képzés elvégzésérdl sz6l6 igazo TANUSITVANY
7.1 r:e nevezzse, & 2013. évi LXXVII. térvény 13/8B.§
& i 11/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 22.5 (1)
A felnSttképzési szerz6désben foglaltak maradéktalan betartasa.
22 A képzés elvégzésérsl sz6l6 igazo- | A hianyzds mértéke nem haladja meg a 3.2. pontban meghataro-
| 1as kiaddsanak feltétele(i): zott mértéket.
A 6.3. pontban ismertetett feltételnek valo megfelel8ség.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
Oktatéként olyan személy alkalmazhatd, aki rendelkezik:
b A e a képzési tartalomnak megfelel§ felséfokd iskolai végzett-
8.1. | Személyi feltételek: P g &

séggel és informatikai szakképzettséggel;
e legaldbb 2 év szakmai tapasztalat (a felnéttképzésben vagy
az adott szakteriileten).
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Jellemz&en: informatika, szamitastechnika szakos tanar, informa-
tikus.
8.2 Személyi feltételek biztosftdsanak | Az oktatot a képzd intézmény foglalkoztatja munkaviszonyban,
| mddja: megbizasi jogviszonyban vagy vallalkozéi szerzédéssel.
A képzésben egyidejlileg résztvevd csoportonként - legaldbb 1 db
- a csoportlétszamnak megfelel6 szamitastechnikai szaktanterem
o = (1 szdmitdgépes munkahely/1 résztvevd), mely kell§ szamu szék-
8.3. | Targyif k: a1 . . o e
R kel, asztallal, tablaval és egyéb oktatastechnikai eszkdzokkel, be-
rendezésekkel van felszerelve, tovdbba rendelkezik internet el-
éréssel és nyomtatdsi lehetdséggel.
8.4 Targyi feltételek biztositasanak A feln6ttképzd intézmény biztositja tulajdonjog és/vagy haszna-
| médja: lati jog és/vagy bérleti jogviszony alapjan.
8.5 A képzéshez kapcsol6do egyéb .
" | specialis feltételek:
A képzéshez kapcsol6dd egyéb
8.6. | speciilis feltételek biztositdsdnak | -
mddja:

9. Az el6zetes mindsités ténye

Szakért6 nyilatkozata:

A képzési program eldzetes mindsitése megtortént.

Az el&zetes mindsités helye:

Nyiregyhaza

Az el8zetes mingsités idSpontja:

2022. november 21.

Az el6zetes mindsitést végza felnSttképzési
szakértd neve:

Biidszentiné Szép Enikd

Az el8zetes mindsitést végz6 felnbttképzési
szakért6 nyilvantartasi szdma:

FSZ/2020/000379

Felndttképzési szakért6 aldirasa:

L LA s

Do een S/

Felnéttképzd intézmény képviseldjének neve,
beosztasa:

Blidszentiné Szép Enikd
elndk

Feln&ttképzd intézmény képvisel6jének ala-
irdsa:
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SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési pragram) megnevezese:
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Feindttképzd megnevezése és engedélyszama:

KONTAKTUS Egyesiilet
E/2020/000275

Szakértdi megdllapitdsok:

1. Aképzési program tartalma megfelel a feln&ttképzésrdl sz2616 2013. évi LXXVII. tdrvénynek és szakmai okta-

tas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. térvénynek és a szakképzésrdl sz616

térvény végrehajtasarol szold 12/2020. (11.7.) kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatdrozott tartalommal, feltételekkel és mddon, valamint a képzéssel érintett

célcsoport szamara megszerezhetdk a képzési programban megjel6lt kompetencidk.

3. Aképzési program minden oldala folyamatos oldalszdmozassal van ellatva.

SzakértGi vélemény kelte: Nyiregyhdza, 2022. november 21.
Felnditképzési szakértd neve, Biidszentiné S$zép Enikd
nyilvantartdsi szama: FSZ/2020/000379

FelnSttképzési szakértd alairdsa:
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