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KEPZESI PROGRAM

IKT ISMERETEK RENDSZEREZESE |. - ALAPOK

VONATKOZG JOGSZABALYOK:

e aszakképzésrél sz816 2019. évi LXXX. térvény

e 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 tdrvény végrehajtasardl

e afelndttképzésrél sz616 2013. évi LXXVIL. térvény

e 11/2020. (1.7.) Korm. rendelet a felnSttképzésrél sz616 torvény végrehajtasardl
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Képzési program

IKT ismeretek rendszerezése I. -Alapok

1. A képzési program alapadatai

IKT ismeretek rendszerezése I. — Alapok

A szamitastechnikai alapismeretek frissits rendsze-
| rezése alapozva a képzésben résztvevSk tapasztala-
taira, amelynek birtokaban azokat céltudatosabban,
| hatékonyabban tudjdk majd hasznalni.

| Olyan informatikai ismeretekkel rendelkez8k, akik
szeretnék eddig megszerzett tudasukat ismét rend-
| szerezni.

| Aképzésben résztvevsk képesek lesznek:

alapvetd szamitdstechnikai fogalmakat megha-
tarozni;

a szdmitdgépet, laptopot, tabletet célszer(ien
hasznalni;

fajlokat Iétrehozni, kezelni;

az informatikai és kommunikécids eszkdzoket
haszndlni az ligyintézés, a munka, a tanulis so-
ran;

a tanuldshoz és a munkavallaldshoz sziikséges
kompetencidikat fejleszteni informatikai kor-
nyezetben.

nem sziikséges

nem sziikséges

nem sziikséges

| nem sziikséges

szdmitastechnika felhasznaléi alapismeretek

| Minden résztvevével a felnGttképzési térvényben és a torvény
végrehajtasarél sz616 korményrendeletben meghatarozott tar-
| talmu feln&ttképzési szerzédést kell kdtnil
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4. A képzés tananyagegységei

| Atananyagegység alapvetd fogalmakat és elsajatitandd készségeket
| hatdroz meg a szamitégép hasznalataval, fajlok Iétrehozaséval és ke-
| zelésével, valamint az adatbiztonséggal kapcsolatban.

| Csoportos képzés. Tapasztalat Utjan térténd tanulds. Szitusciék fel-
‘| dolgozasa. Tapasztalatok kdzds megbeszélése. Informécick &nallé

| rendszerezése. Oktatdi elméleti magyarazat. Szemléltetés. Gyakor-
| Iati feladatmegoldds &nalléan és csoportosan.

Nem relevans.

| Hardver alapismeretek

| A szdmitogép részei.
Kézponti egység.

| Periféridk és hasznalatuk:
| o billentyiizet,

e egér,

®  monitor,

* nyomtatg,
e hattértarak,
e  modemek.

Asztali szamitogép, laptop, tablet felépitése, kiilénboz8ségiik, hasz-
| ndlhatdésaguk.

| Szoftverek

e rendszerprogramok (operéci6s rendszerek),
e  alkalmazoi programok,

| ® fejleszt&i programok (programozési nyelvek).

| Operaciés rendszerek

Feladata, fajtai:

e parancsvezérelt (pl. DOS, Unix),

e ikonvezérelt (pl. Windows, Linux).

® Szbveges, vagy karakteres operacids rendszer: - DOS, LINUX

* Grafikus operdci6s rendszer: - Windows 95, 0S/2 Warp, Win-
dows NT

A Windows operacids rendszer.

| Inditds és kilépés
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Képzési program

IKT ismeretek rendszerezése 1. -Alapok

Szémitégép elinditasa és bejelentkezés felhasznildi névvel és
jelszoval.

A szamit6gépbdl valé szabalyos kijelentkezés, lekapcsolds, tjra-
inditas.

Asztal és ikonok

Az asztal és a talca funkcidja.

Ismertebb ikonok: fajlok, mappdk, alkalmazdsok, nyomtatdk,
meghajtdk, parancsikonok, lomtdar/kuka.

lkonok kivalasztisa és mozgatasa.

Parancsikonok Iétrehozdsa, atnevezése, dthelyezése és torlése.

Ablakok haszndlata

Az ablak részei: cimsor, meniisor, eszkdztdr, meniisav, allapot-
sor, gorgetGsav.

Ablakok megnyitasa, ikonna alakitdsa, méretének nagyitdsa és
eléméret visszaallitasa, dtméretezés, mozgatas, bezéras.
Véltas a megnyitott ablakok kézott.

Eszkozok és bedllitasok

Sug6 hasznilata.

A szamitégép alapvetd rendszerinformacidinak megtekintése:
operaciés rendszer neve és verziészéma, telepitett meméria.
Konfigurdcids bedllitdsok megvaltoztatasa, dj nyelv beéllitasa,
nyelv tériése, alapértelmezett nyelv megvaltoztatasa.

A nem valaszol6 alkalmazés bezérasa.

Alkalmazdsok telepitése és eltavolitasa.

USB meghatd, digitalis fényképez8gép, médialejatszé csatla-
koztatdsa a szdmitégéphez, az eszkézdk biztonsagos eltavoli-
tasa.

Teljes képernyd, ill. aktiv ablak vigdlapra helyezése.

' Szovegfajlok
| ®

Szovegszerkeszt$ alkalmazas megnyitdsa, bezardsa.

Fajlok megnyitasa, bezarasa.

Szbveg beirdsa egy dokumentumba.

Masolds és mozgatds egy dokumentumon belill, illetve megnyi-
tott dokumentumok kézétt.

Képerny8kép beillesztése egy dokumentumba.

Dokumentum mentése és elnevezése.

Nyomtatas
| @

Nyomtatd telepitése és eltivolitasa.

Tesztoldal nyomtatdsa.

Alapértelmezett nyomtatd bedllitasa.

Dokumentum kinyomtatasa egy szévegszerkeszt§ alkalmazas-
bél.

A nyomtatasi feladat megtekintése, sziineteltetése, Gjraindi-
tasa és torlése.

Fajlok és mappdak

Meghajtok, mappak és fajlok hierarchikus rendszerben.

A mappak, meghajték megjelenitésének teljes képernydjlivé té-
tele, lekicsinyitése.

Navigalas meghajtok, mappak, almappak és fajlok kozott.

Egy fajl, mappa tulajdonsdgainak megjelenitése.
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®  Aféjlok és mappdk nézetének megvéltoztatisa.

e Altaldnosan hasznalt fajltipusok felismerése: sz8vegszerkesztéi
fajlok, tabldzatkezel§ dokumentumok, prezentacids fajlok, hor-
dozhaté dokumentumok (pdf), kép-, hang- és vides-alloma-
nyok, téméritett fajlok, futtathaté fajlok.

| ® Mappa létrehozasa.

* Meghajtd, mappa és fajl megnyitasa.

* Fdjlok és mappdk elnevezésének gyakorlata: taldld, keresést és
elrendezést segits név adasa.

e Mappak, fajlok dtnevezése.

*  Fdjlok keresése tulajdonségok szerint: a fajlnév egészével vagy
részével, sziikség esetén helyettesits karakterrel, tartalom vagy
a médositds datuma alapjan.

| ® Legutdbb hasznalt fajlok listdjanak megtekintése.

| ®  Onallg, Bsszefiiggd vagy nem Osszefligg6 fajlok vagy mappak ki-

jeldlése.

| * Féjlok rendezése név, méret, tipus és modositas datuma szerint

névekvd és csékkend sorrendben.

| ® Fajlok és mappak mozgatasa és masoldsa kényvtarak és meg-

hajtok kézétt.

| ® Fdjlok és mappdak lomtarba/kukaba helyezése, illetve eredeti

helyiikre vald visszadllitasa.

| Alomtar/kuka kitiritése.

Tarolas és tomorités

|  Legfontosabb média taroléeszk6zok: pl. belsd és kiils§ merev-
lemez, halézati meghajtd, CD, DVD, Bluray lemez, USB flash
drive, memdriakdrtya és online fajl-tarolds.

Fajiméret, mappaméret és tarold kapacitas mérése.
Tarol6egység szabad kapacitdsanak megtekintése.

Fajlok és mappak tdmdritésének célja.

Féjlok és mappak téméritése.

Tomdritett fajlok és mappék kicsomagoldsa a meghajté meg-
adott helyére.

Adat- és eszkozvédelem

* Megfelel§ jelsz6 alkalmazdsa: megfelel§ hosszisag, megfeleld
karakterek keveréke, a jelszd titokban tartdsa és rendszeres
megvaltoztatasa.

| ® Atlizfal fogalma és funkcidja.

| » Arendszeres biztonsagi mentés fogalma és célja.

® Arendszeres szoftverfrissités fontossaga és célja: virusvédelem,
alkalmazasok és az operdcids rendszer frissitése.

| ® Malware. A malware fogalma és tipusai: virus, féreg, tréjai,

kémprogramok.
* A malware fertzés veszélyei (hogyan fertézheti meg a szémi-
tégépet).

| » Avirusirtd hasznalata.

| Egészség és kornyezetvédelem

| ® A szamitogép-hasznalat egészségvédelmi szempontjai: rend-
szeres szlinetek, megfelel§ vilagitas és GlGhelyzet.

* A szamitégépek és eszkdzdk energiatakarékos lzemeltetése:
haszndlat utani kikapcsolds, automatikus ledllitas funkcié hasz-
nalata, hattérvildgitds megfeleld beallitdsa és az alvé lizemméd
alkalmazasa.
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| ® A szamitogépek, eszkdzok akkumultorok, nyomtatdpatronok
és papir djrahasznositésanak fontossaga.

| ® Akaddlymentesitési lehet8ségek: hangfelismerd szoftver, kép-
erny8olvasé, képernyénagyito, virtuélis billentytizet, nagy kont-
raszt.

A képzésben résztvevs hidnyzisa nem haladja meg a tananyagegy-
ség 6raszama 20%-at.

| A tananyagegység tanulési eredményeinek mérésére szolgilé
| egyéni és csoportos tevékenységeken valé aktiv részvétel.

5. Csoportlétszam

2 2

[ A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejlédését tdmogassa, a tanuldsi igényeket ponto-
| sitsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

| Atananyagegysegek teljesitése kdzben szébeli szmonkérés torténik az oktatd éltal, az adott témakarhéz kap-
csolédd kérdésekre adott vélaszok értékelésével. A tapasztalatok alapjén keriilhet sor javitisra, ismétlésre, to-

272

vabbi gyakorlasra. A fejleszt6 értékeléshez nem tartozik mindsités, az a tanulas és tanitési folyamatokat szol-

| TANUSITVANY

= 2013. évi v, torvény 13/8.§

11/2020. (11.7.) Korm. rendelet 22.§ (1)

| A feln8ttképzési szerz8désben foglaltak maradéktalan betartdsa.

| zott mértéket.

| A 6.3. pontban ismertetett feltételnek valé megfelel§ség.

8. A képzési program végrehajtisahoz sziikséges feltételek

Oktatdként olyan személy alkalmazhatd, aki rendelkezik:

* a képzési tartalomnak megfelel§ felséfoku iskolai végzett-
séggel és informatikai szakképzettséggel;

® legaldbb 2 év szakmai tapasztalat (a feln8ttképzéshen vagy
az adott szakteriileten).
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Jellemz&en: informatika, szamitdstechnika szakos tanér, informa-
tikus.

Az oktatét a képz$ intézmény foglalkoztatja munkaviszonyban,
megbizési jogviszonyban vagy vallalkoz6i szerz8déssel.

A képzésben egyidejiileg résztvevs csoportonként - legaldbb 1 db
| -a csoportlétszamnak megfelel§ szamitastechnikai szaktanterem
(1 szdmitégépes munkahely/1 résztvevs), mely kell szamu szék-
| kel, asztallal, tébldval és egyéb oktatdstechnikai eszkdzokkel, be-
| rendezésekkel van felszerelve, tovabba rendelkezik internet el-
| éréssel és nyomtatdsi lehetdséggel.

‘ A feln8ttképz8 intézmény biztositja tulajdonjog és/vagy haszna-
lati jog és/vagy bérleti jogviszony alapjan.

s _»,

9. Az el8zetes mindsités ténye

| A képzési program el6zetes minésitése megtdrtént.

Nyiregyhdza

2022. november 21.

FSZ/2020/000194
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Biidszentiné Szép Eniké
elnék
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SZAKERTOI VELEMENY

| KONTAKTUS Egyesiilet
| E/2020/000275

1. Aképzési program tartalma megfelel a feinéttképzésrél sz616 2013. évi LXXVII. térvénynek és szakmai okta-
tas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. térvénynek és a szakképzésrdl sz616
torvény végrehajtasardl sz616 12/2020. (11.7.) kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatérozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel érintett
célcsoport szaméra megszerezheték a képzési programban megjel6lt kompetenciak.

3. Aképzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

: Nyiregyhaza, 2022. november 21.

.: Szemcsak Imre Miklés
| FSZ/2020/000194
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